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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจรญิ 
                               จังหวัดอ านาจเจริญ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบ้ริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด : 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอันตรายต่อ

สุขภาพ 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินนั้น ) จะต้องยื่น              
ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน  30 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบ
กิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่น
ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกัน
เกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผูน้ั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะช าระค่าธรรมเนียมและค่าปรับ
จนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
(1) สถานที่นั้นต้องตั้งอยู่ในท าเลซึ่งจะท ารางระบายน้ าโสโครกไปให้พ้นที่นั้นโดยสะดวก 
(2) ต้องท ารางระบายน้ าหรือบ่อรับน้ าโสโครกด้วยวัตถุถาวร  มีลักษณะเรียบไม่ซึม ไม่รั่ว น้ าไหลไดส้ะดวก 
(3) การระบายน้ าต้องไม่ให้เป็นที่เดือดร้อนแก่ผู้ใช้น้ าในทางน้ าสาธารณะหรือแก่ผู้อาศัยใกล้เคียง 
(4) เมื่อเจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นว่าสถานที่ใดสมควรจะต้องท าพื้นด้วยวัตถุถาวรเพื่อป้องกันมิให้น้ าซึม รั่วไหล 

หรือขังอยู่ได้ หรือเห็นว่าควรมีบ่อน้ าโสโครกหรือการก าจัดน้ าโสโครก ไขมันให้ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล หรือ
ต้องมีเครื่องระบายน้ า เครื่องป้องกันกลิ่น ไอ เสียง ความสั่นสะเทือน ฝุ่นละออง เขม่า เถ้า ควัน มูล หรือสิ่ง          
อื่นใด ซึ่งเป็นเหตุร าคาญแก่ผู้อยู่ในที่ใกล้เคียง ข้อก าหนดดังกล่าวต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามค าแนะน าของเจ้า
พนักงานสาธารณสุข 

(5) ต้องให้มีแสงสว่างและการระบายอากาศเพียงพอ และต้องจัดสถานที่มิให้เป็นที่อาศัยของสัตว์น าโรค 
(6) ต้องจัดให้มีน้ าสะอาดเพียงพอแก่การค้าน้ัน 
(7) ต้องมีที่รองรับขยะมูลฝอย และสิ่งเปรอะเปื้อนอันได้สุขลักษณะและเพียงพอ 
(8) จัดให้มีส้วมอันได้สุขลักษณะจ านวนเพียงพอกับจ านวนคนที่ท าการอยู่ในสถานที่นั้น และต้องตั้งอยู่ในท าเล               

ที่เหมาะสม รวมทั้งการก าจัดอุจจาระด้วยวิธีที่ถูกต้องตามหลักสุขาภิบาล โดยความเห็นชอบของเจ้าพนักงาน
สาธารณสุข 

(9) สถานที่เลี้ยงสัตว์ ต้องมีที่ขังและที่ปล่อยสัตว์กว้างขวางพอ 
(10) สถานที่เกี่ยวกับการตากหรือผึ่งสินค้า ต้องมีที่ส าหรับตากหรือผึ่งสินค้าตามที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นชอบ 
(11) ปฏิบัติการอื่นใดเกี่ยวด้วยสุขลกัษณะ ที่เจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นชอบ 

 
   ทั้งนี้ต้องปฏิบัติตามเทศบัญญัติเทศบาลเมืองอ านาจเจริญ เรื่อง ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
พ.ศ. 2538 โดยเคร่งครัด รวมถึงกฎ ระเบียบ และหนังสือสั่งการต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
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หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพพร้อมหลักฐานที่
ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 
 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
จนท. แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 
 

หากผู้ขอตอ่อายุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและ
แจ้งสทิธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 
 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต
ให้ต่ออายุใบอนญุาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพแก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง

8 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 
 

(1. ระยะเวลา
ให้บรกิารส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบรบิทของ
ท้องถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

สิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาตต่ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
(ตามประเภทกิจการทีเ่ป็น
อันตรายต่อสุขภาพทีม่ี
ข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน)  

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 
 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่
ก าหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอกี
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 
ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ

- 1 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

มอบอ านาจ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ส าเนาเอกสาร
สิทธ์ิหรือสญัญา
เช่าหรือสิทธิอื่นใด
ตามกฎหมายใน
การใช้ประโยชน์
สถานที่ที่ใช้
ประกอบกจิการ
ในแต่ละประเภท
กิจการ 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกจิการ
ตามที่ขออนุญาต
ได ้
 
 
 

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

3) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องในแต่
ละประเภท
กิจการเช่น
ใบอนุญาตตาม
พ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม
พ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การ
เดินเรอืในน่านน้ า
ไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

เอกสารหรือ
หลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมาย
ก าหนดให้มกีาร
ประเมินผล
กระทบเช่น
รายงานการ
วิเคราะห์
ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) 
รายงานการ
ประเมินผล
กระทบต่อ
สุขภาพ (HIA) 
 

- 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

5) 

ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ใน
แต่ละประเภท
กิจการที่ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ  

6) 

ใบรับรองแพทย์
และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกบั
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อปี 

(คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
ค่าธรรมเนียม - บาท 
หมายเหตุ -(ระบุตามเทศบญัญัติเทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ พ.ศ. 2538) 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

 
 
 

https://www.amnartcharoencity.go.th/


9/9 
 

19. หมายเหต ุ
- 
- 
 
 

 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุง่ อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ  
                                จังหวัดอ านาจเจริญ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) กฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด :  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสม

อาหาร 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  (พื้นที่ตั้งแต่ 200 ตารางเมตร                 
ข้ึนไป) และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่                         
ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อก าหนด
ของท้องถ่ิน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
(2) จะต้องยื่นค าขอกอ่นที่จะประกอบกจิการ 
(3) สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และสุขลักษณะที่ก าหนด                 

ตามกฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 
3. สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

  ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวง
สุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 ดังนี ้

(1) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของสถานที่จ าหน่ายอาหารตามขอ้ 3 ถึงข้อ 8  
(2) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของอาหาร กรรมวิธีการท า ประกอบ หรอืปรุง การเกบ็รักษา และการจ าหน่าย

อาหาร ตามข้อ 9 ถึงข้อ 18 
(3) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของภาชนะ อุปกรณ์ และเครือ่งใช้อื่นๆ ตามข้อ 19 และข้อ 20  
(4) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะส่วนบุคคลของผูป้ระกอบกิจการและผูส้ัมผสัอาหาร ตามข้อ 21  

 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตรพรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืน            
ค าขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและแจง้
สิทธิในการอทุธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่             
ด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไข        
ด้านสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตาม พ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนญุาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 

8 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสัง่
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้การ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก            
7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารของสถาน
ประกอบการ 
 
 

- 0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วย
จ าหน่ายอาหาร
และผูป้รงุอาหาร 

- 1 0 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) -  อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 
- อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 400 
ตารางเมตร ขึ้นไป ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  บาท 
หมายเหตุ   -(ระบุตามเทศบญัญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจรญิ พ.ศ. 2538) 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 
 

19. หมายเหต ุ
- 
- 
 
 

 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

https://www.amnartcharoencity.go.th/


1/7 
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายใุบอนญุาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุง่ อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ  
                                จังหวัดอ านาจเจริญ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนุญาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบ้รกิารในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  
2) กฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :   
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด :  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (พื้นที่ตั้งแต่ 200 ตาราง
เมตรข้ึนไป) และมิใช่เป็นขายของในตลาดจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่                   
ที่รับผิดชอบภายใน 30 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอ
พร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้ว ให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุ
ใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้อง
ด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ
และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้น
หยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะช าระค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
(2) จะต้องยื่นค าขอกอ่นใบอนุญาตหมดอายุ 
(3) สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร ต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์และสุขลักษณะที่ก าหนด                 

ตามกฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 
3. สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

  ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัใบอนญุาตจัดต้ังสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวง
สุขลักษณะของสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร พ.ศ. 2561 ดังนี ้

(1) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของสถานที่จ าหน่ายอาหารตามขอ้ 3 ถึงข้อ 8  
(2) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของอาหาร กรรมวิธีการท า ประกอบ หรอืปรุง การเกบ็รักษา และการจ าหน่าย

อาหาร ตามข้อ 9 ถึงข้อ 18 
(3) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะของภาชนะ อุปกรณ์ และเครือ่งใช้อื่นๆ ตามข้อ 19 และข้อ 20  
(4) ต้องปฏิบัติตามสุขลกัษณะส่วนบุคคลของผูป้ระกอบกิจการและผูส้ัมผสัอาหาร ตามข้อ 21  
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หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจัดต้ัง
สถานที่จ าหน่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกิน 200 ตารางเมตรพรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและแจง้
สิทธิในการอทุธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์

20 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง

กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

อ านาจเจรญิ เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 
 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
 1. กรณีอนญุาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
แก่ผู้ขออนุญาตทราบพร้อม
แจ้งสทิธิในการอทุธรณ์ 

8 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสัง่
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้การ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 
- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ

1 วัน -กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม
เทศบาลเมอืง

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

อ านาจเจรญิ เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

4) 
ใบมอบอ านาจ 
(ในกรณีทีม่ีการ
มอบอ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ  
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารของสถาน
ประกอบการ 
 
 

- 0 1 ฉบับ  

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู้ช่วย
จ าหน่ายอาหาร
และผูป้รงุอาหาร 

- 1 0 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) -  อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 200 

ตารางเมตรแต่ไม่เกิน 400 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 1,000 บาทต่อปี 
- อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพ้ืนท่ีเกิน 400 
ตารางเมตร ขึ้นไป ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 
ค่าธรรมเนียม  บาท 
หมายเหตุ   -(ระบุตามเทศบญัญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจรญิ พ.ศ. 2538) 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

https://www.amnartcharoencity.go.th/
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 
 

19. หมายเหต ุ
- 
- 
 
 

 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจรญิ 
                                จังหวัดอ านาจเจริญ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในทีห่รือทางสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
2) พ.ร.บ. รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 253 5และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
3) พ.ร.บ. จราจรทางบก พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดระเบียบการจ าหนา่ยสินค้าในที่ทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด :  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ
อนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
(2) ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าที่หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าจะเปน็การจ าหน่ายโดยลกัษณะ วิธีการจัดวางสินค้าในที่

หนึ่งที่ใดเป็นปกติหรือช่ัวคราว เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
(3) ต้องปฏิบัติตามเทศบญัญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจรญิ เรือ่ง การควบคุมแผงลอย พ.ศ. ๒๕๓๘ และเทศบัญญัติ

เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ เรื่อง ควบคุมผูเ้ร่ขาย พ.ศ. ๒๕๓๘  ดังนี้ 
3. การควบคุมแผงลอย 

3.1 ในการขาย ท า ประกอบ ปรงุ หรือสะสมอาหาร และน้ าแข็ง ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติ ดังต่อไปนี ้
(1)  แต่งกายให้สะอาดเรียบรอ้ยทั้งผู้รบัใบอนญุาตและผู้ช่วย 
(2) ใช้เครื่องปกปิดอาหารและภาชนะ เครื่องใช้ส าหรับประกอบ ปรุงอาหาร ให้พ้นฝุ่นละออง แมลง และสัตว์ซึง่เป็น

พาหะน าโรค รวมทั้งรักษาเครื่องปกปิดน้ันไว้ใหส้ะอาดและใช้การได้ดีเสมอ 
(3) อาหาร เครื่องดื่ม น้ าแข็ง ทีจ่ะจ าหน่ายใหผู้้บริโภคต้องสะอาด 
(4) ใช้น้ าสะอาดในการล้างมือ ปรุง แช่ ล้างอาหาร น้ าแข็งและภาชนะเครื่องใช้ 
(5) จัดให้มทีี่ส าหรบัล้างภาชนะและอุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ ตามหลักสุขาภิบาล คืออ่าง 3 ตอน ซึ่งต้องวางใหสู้งกว่า

พื้นดิน 60 ซ.ม. และให้น้ าไหลลงสูท่างระบายน้ าทีก่ าหนด 
(6) ใช้วัสดุหรือภาชนะที่สะอาดใส่ของบริโภคให้แก่ผูบ้รโิภค 
(7) ไม่จ้างหรือใช้บุคคลอื่นที่ป่วยหรือมีเหตุควรเช่ือว่าป่วยเป็นโรคติดต่อ หรือโรคผิวหนังที่น่ารงัเกียจ ท า ประกอบ 

ปรุง หรือขายอาหารหรือน้ าแข็ง 
(8) ท าความสะอาดแผงลอยก่อนวางขายและหลังเลิกขายทกุวัน 
(9) ปฏิบัติการอื่นๆ ให้ถูกสุขลักษณะตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
3.2 ห้ามมิให้ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้ช่วยขาย ท า ปรุง ประกอบหรือสะสมอาหาร น้ าแข็ง และสิ่งของอย่างอื่นที่                   

แผงลอย เมื่อมีเหตุเช่ือว่าตนเป็นพาหะของโรคติดต่อที่ระบุไว้ หรือเมื่อเจ้าพนักงานสาธารณสุขได้ตรวจแล้ว
ปรากฎว่าตนเป็นพาหะของโรคติดต่อ ดังนี้ 

(1) วัณโรค 
(2) อหิวาตกโรค 
(3) โรคบิด, ไข้ไทฟรอยด์ 
(4) ไข้อีสุกอีใส 
(5) ไข้หัด 



3/8 
 

(6) คางทูม 
(7) โรคเรื้อน 
(8) โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ 
(9) กามโรค 
3.3 ผู้ใดได้รับอนุญาตให้ตั้งแผงลอย ต้องสร้างหรือตั้งแผงลอย ดังนี้ 
(1) บริเวณที่ตัง้แผงลอยต้องเป็นพื้นแน่น ไม่มีน้ าสกปรกขัง 
(2) จัดท าทางระบายน้ าด้วยวัตถุถาวร เพื่อรับน้ าซึง่ไหลจากบรเิวณที่ตั้งแผงลอยไปสู่รางระบายน้ าสาธารณะ 
(3) โต๊ะ แคร่ แท่น ตลอดจนรถเข็นที่จัดต้ังแผงลอยต้องมีความมั่นคง แข็งแรง สามารถเคลื่อนย้ายได้โดยไม่ช ารุด

เสียหาย ต้องมีความสงูจากพื้นดินอย่างน้อย 60 ซ.ม 
(4) ต้องไม่เกบ็ของต่างๆ ไว้บริเวณทีก่ าหนดให้แตง่ตั้งแผงลอย และเมือ่จ าหน่ายสินค้าต่างๆ เสร็จเรียบรอ้ย ต้องขน

ย้ายของเกบ็ไปใหห้มด 
(5) การตั้งแผงลอย ตั้งต้องในบรเิวณที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนดให้ อย่าวางสิ่งของล้ าออกมาเกินเส้นทีร่าชการ

ส่วนท้องถ่ินก าหนด 
(6) การจัดวางสิ่งของบริเวณแผงลอยต้องเป็นระเบียบเรียบร้อย อย่ายื่นล้ าสิง่กีดขวางทางเดิน 
(7) จัดให้มีแสงสว่าง และมกีารระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
(8) จัดให้มทีี่รองรบัขยะมลูฝอยบรเิวณที่ตั้งแผงลอย ซึ่งถูกต้องดว้ยสุขลักษณะ คือมีฝาปิดให้มิดชิดปอ้งกันแมลงวัน

ตอม 
(9) ไม่ทิ้งเศษสิ่งของที่ไม่ใช้ลงบนถนน ทางเท้า และบริเวณที่ตัง้แผงลอย 
(10)  ไม่น าหรือยอมให้ผูอ้ื่นน าสัตว์ทุกชนิด เข้าไปในบริเวณแผงลอย 
(11)  ต้องท าความสะอาดแผงลอยก่อนวางขาย และเลกิขายทุกวัน 
(12)  ต้องปฏิบัติตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขเพือ่ให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามหลกัสุขาภิบาล 

4. การควบคุมผูเ้ร่ขาย 
4.1 ผู้ใดจะขอรบัใบอนญุาตเป็นผูเ้ร่ขาย ให้ยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินด้วยตนเองตามแบบราชการส่วนท้องถ่ิน
ก าหนด พร้อมหลักฐานต่างๆ ดังต่อไปนี ้
(1)  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
(2) ใบรับรองแพทย์ที่ออกให้ไมเ่กิน 6 เดือน 
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรบัรองส าเนา จ านวน 1 แผ่น 
4.2 ผู้ขอรบัใบอนญุาตเร่ขายและผู้ช่วยจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
(1)  แต่งกายให้สะอาดและเรียบร้อยขณะเร่ขาย 
(2) ต้องไม่เป็นพาหะของโรคติดต่อ ดังต่อไปนี ้

1. วัณโรค 
2. อหิวาตกโรค 
3. ไข้ไทฟรอยด์ 
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4. โรคบิด 
5. ไข้อีสุกอีใส 
6. โรคคางทูม 
7. โรคเรื้อน 
8. โรคผิวหนงัที่น่ารังเกียจ 
9. กามโรค 

(3) อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ต่างๆ ที่ใช้ในการเร่ขานต้องรักษาให้สะอาดอยุเ่สมอ 
(4) ใช้เครื่องปกปิดอาหาร น้ าแข็ง เครือ่งปรุงอาหารให้พ้นฝุ่นละออง แมลงวัน และสัตว์เป็นพาหะน าโรค รวมทั้ง

รักษาเครือ่งปกปิดไว้ใหส้ะอาดและใช้การได้ดี 
(5) ใช้ภาชนะหรืออุปกณ์ทีส่ะอาดส าหรับใส่ของบริโภคหรือเพื่อประกอบปรงุอาหาร 
(6) ใช้วัตถุที่สะอาดห่อหรือใส่ของขาย 
(7) จัดให้มทีี่รองรบัมลูฝอยจากการขายอย่างเพียงพอและถูกสุขลักษณะ 
(8) ไม่ทิ้งเศษชยะมลูฝอยลงบนทีส่าธารณะในขณะทีเ่ร่ขาย 
4.3 ห้ามมิใหผู้้รบัใบอนญุาตหรือผู้ช่วย ท าการเร่ขายในทีซ่ึ่งเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศห้ามไว้ 

    
   
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจ าหน่าย
สินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
พร้อมหลกัฐานที่ทอ้งถ่ิน
ก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

หากผู้ขอ
ใบอนุญาตไม่แก้ไข
ค าขอหรือไมส่่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและ
แจ้งสทิธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมี
ค าสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วันนับ
แต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้
การขยายเวลาให้ผู้
ขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

 กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่
ก าหนดจะตอ้งเสีย
ค่าปรับเพิ่มข้ึนอกี
ร้อยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่ค้าง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
 
 



7/8 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนที่สงัเขป
แสดงที่ตั้ง
จ าหน่ายอาหาร 
(กรณีเร่ขายไม่
ต้องมีแผนที)่ 
 

- 1 1 ฉบับ  

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตและผู้
จ าหน่ายอาหาร
หรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดง
ว่าผ่านการอบรม
หลักสูตร
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจ าหน่าย
สินค้าประเภท
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  
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16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

1. การควบคุมแผงลอย 
(ก) จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติ ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี 

2. ควบคุมผู้เร่ขาย 
(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี 
 

ค่าธรรมเนียม- บาท 
หมายเหตุ -(ระบุตามเทศบญัญัติเทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ พ.ศ. 2538)  ได้แก่ เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
 เรื่อง การควบคุมแผงลอย พ.ศ. 2538 และเทศบัญญัติเทศบาลเมืองอ านาจเจริญ เรื่อง ควบคุมผู้เร่ขาย พ.ศ. 2538 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
- 
 
 

 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

https://www.amnartcharoencity.go.th/
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายใุบอนญุาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจรญิ 
                                จังหวัดอ านาจเจริญ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรอืทางสาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
2) พ.ร.บ. รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 253 5และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
3) พ.ร.บ. จราจรทางบก พ.ศ. 2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดระเบียบการจ าหนา่ยสินค้าในที่ทางสาธารณะ พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ  

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด :  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 

ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะจะต้องยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อ                          
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน 30 วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนค าขอพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกจิการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่  ทั้งนี้หากมายื่นขอต่ออายุ
ใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนดจะต้องช าระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละ                
20 ของจ านวนเงินที่ค้างช าระ และกรณีที่ผู้ประกอบการค้างช าระค่าธรรมเนียมติดต่อกนัเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ินมีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดด าเนินการไว้ได้จนกว่าจะช าระค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจ านวน 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อก าหนดของทอ้งถ่ิน) 
(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถกูต้องและครบถ้วน 
(2) ห้ามมิให้ผู้ใดจ าหน่ายสินค้าที่หรือทางสาธารณะ ไม่ว่าจะเปน็การจ าหน่ายโดยลกัษณะ วิธีการจัดวางสินค้าในที่

หนึ่งที่ใดเป็นปกติหรือช่ัวคราว เว้นแต่จะได้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
(3) ต้องปฏิบัติตามเทศบญัญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจรญิ เรือ่ง การควบคุมแผงลอย พ.ศ. ๒๕๓๘ และเทศบัญญัติ

เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ เรื่อง ควบคุมผูเ้ร่ขาย พ.ศ. ๒๕๓๘  ดังนี้ 
3. การควบคุมแผงลอย 

3.1 ในการขาย ท า ประกอบ ปรงุ หรือสะสมอาหาร และน้ าแข็ง ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 
(1)  แต่งกายให้สะอาดเรียบรอ้ยทั้งผู้รบัใบอนญุาตและผู้ช่วย 
(2) ใช้เครื่องปกปิดอาหารและภาชนะ เครื่องใช้ส าหรับประกอบ ปรุงอาหาร ให้พ้นฝุ่นละออง แมลง และสัตว์ซึง่เป็น

พาหะน าโรค รวมทั้งรักษาเครื่องปกปิดน้ันไว้ใหส้ะอาดและใช้การได้ดีเสมอ 
(3) อาหาร เครื่องดื่ม น้ าแข็ง ทีจ่ะจ าหน่ายใหผู้้บริโภคต้องสะอาด 
(4) ใช้น้ าสะอาดในการล้างมือ ปรุง แช่ ล้างอาหาร น้ าแข็งและภาชนะเครื่องใช้ 
(5) จัดให้มทีี่ส าหรบัล้างภาชนะและอุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ ตามหลักสุขาภิบาล คืออ่าง 3 ตอน ซึ่งต้องวางใหสู้งกว่า

พื้นดิน 60 ซ.ม. และให้น้ าไหลลงสูท่างระบายน้ าทีก่ าหนด 
(6) ใช้วัสดุหรือภาชนะที่สะอาดใส่ของบริโภคให้แก่ผูบ้รโิภค 
(7) ไม่จ้างหรือใช้บุคคลอื่นที่ป่วยหรือมีเหตุควรเช่ือว่าป่วยเป็นโรคติดต่อ หรือโรคผิวหนังที่น่ารงัเกียจ ท า ประกอบ 

ปรุง หรือขายอาหารหรือน้ าแข็ง 
(8) ท าความสะอาดแผงลอยก่อนวางขายและหลังเลิกขายทกุวัน 
(9) ปฏิบัติการอื่นๆ ให้ถูกสุขลักษณะตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
3.2 ห้ามมิให้ผู้รับใบอนุญาตหรือผู้ช่วยขาย ท า ปรุง ประกอบหรือสะสมอาหาร น้ าแข็ง  และสิ่งของอย่างอื่นที่                  

แผงลอย เมื่อมีเหตุเช่ือว่าตนเป็นพาหะของโรคติดต่อที่ระบุไว้ หรือเมื่อเจ้าพนักงานสาธารณสุขได้ตรวจแล้ว
ปรากฎว่าตนเป็นพาหะของโรคติดต่อ ดังนี้ 



3/8 
 

(1) วัณโรค 
(2) อหิวาตกโรค 
(3) โรคบิด, ไข้ไทฟรอยด์ 
(4) ไข้อีสุกอีใส 
(5) ไข้หัด 
(6) คางทูม 
(7) โรคเรื้อน 
(8) โรคผิวหนังที่น่ารังเกียจ 
(9) กามโรค 
3.3 ผู้ใดได้รับอนุญาตให้ตั้งแผงลอย ต้องสร้างหรือตั้งแผงลอย ดังนี้ 
(1) บริเวณที่ตัง้แผงลอยต้องเป็นพื้นแน่น ไม่มีน้ าสกปรกขัง 
(2) จัดท าทางระบายน้ าด้วยวัตถุถาวร เพื่อรับน้ าซึง่ไหลจากบรเิวณที่ตั้งแผงลอยไปสู่รางระบายน้ าสาธารณะ 
(3) โต๊ะ แคร่ แท่น ตลอดจนรถเข็นที่จัดต้ังแผงลอยต้องมีความมั่นคง แข็งแรง สามารถเคลื่อนย้ายได้โดยไม่ช ารุด

เสียหาย ต้องมีความสงูจากพื้นดินอย่างน้อย 60 ซ.ม 
(4) ต้องไม่เกบ็ของต่างๆ ไว้บริเวณทีก่ าหนดให้แตง่ตั้งแผงลอย และเมือ่จ าหน่ายสินค้าต่างๆ เสร็จเรียบรอ้ย ต้องขน

ย้ายของเกบ็ไปใหห้มด 
(5) การตั้งแผงลอย ตั้งต้องในบรเิวณที่ราชการส่วนท้องถ่ินก าหนดให้ อย่าวางสิ่งของล้ าออกมาเกินเส้นทีร่าชการ

ส่วนท้องถ่ินก าหนด 
(6) การจัดวางสิ่งของบริเวณแผงลอยต้องเป็นระเบียบเรียบร้อย อย่ายื่นล้ าสิง่กีดขวางทางเดิน 
(7) จัดให้มีแสงสว่าง และมกีารระบายอากาศอย่างเพียงพอ 
(8) จัดให้มทีี่รองรบัขยะมลูฝอยบรเิวณที่ตั้งแผงลอย ซึ่งถูกต้องดว้ยสุขลักษณะ คือมีฝาปิดให้มิดชิดปอ้งกันแมลงวัน

ตอม 
(9) ไม่ทิ้งเศษสิ่งของที่ไม่ใช้ลงบนถนน ทางเท้า และบริเวณที่ตัง้แผงลอย 
(10)  ไม่น าหรือยอมให้ผูอ้ื่นน าสัตว์ทุกชนิด เข้าไปในบริเวณแผงลอย 
(11)  ต้องท าความสะอาดแผงลอยก่อนวางขาย และเลกิขายทุกวัน 
(12)  ต้องปฏิบัติตามค าแนะน าของเจ้าพนักงานสาธารณสุขเพือ่ให้ปฏิบัติให้ถูกต้องตามหลกัสุขาภิบาล 

4. การควบคุมผูเ้ร่ขาย 
4.1 ผู้ใดจะขอรบัใบอนญุาตเป็นผูเ้ร่ขาย ให้ยื่นค าร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินด้วยตนเองตามแบบราชการส่วนท้องถ่ิน
ก าหนด พร้อมหลักฐานต่างๆ ดังต่อไปนี ้
(1)  รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป 
(2)  ใบรับรองแพทย์ที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
(3)  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน พร้อมรับรองส าเนา จ านวน 1 แผ่น 
4.2 ผู้ขอรบัใบอนญุาตเร่ขายและผู้ช่วยจะต้องปฏิบัติดังนี้ 
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(1)  แต่งกายให้สะอาดและเรียบร้อยขณะเร่ขาย 
(2) ต้องไม่เป็นพาหะของโรคติดต่อ ดังต่อไปนี ้

1. วัณโรค 
2. อหิวาตกโรค 
3. ไข้ไทฟรอยด์ 
4. โรคบิด 
5. ไข้อีสุกอีใส 
6. โรคคางทูม 
7. โรคเรื้อน 
8. โรคผิวหนงัที่น่ารังเกียจ 
9. กามโรค 

(3) อุปกรณ์ เครื่องมือ เครื่องใช้ต่างๆ ที่ใช้ในการเร่ขานต้องรักษาให้สะอาดอยุเ่สมอ 
(4) ใช้เครื่องปกปิดอาหาร น้ าแข็ง เครือ่งปรุงอาหารให้พ้นฝุ่นละออง แมลงวัน และสัตว์เป็นพาหะน าโรค รวมทั้ง

รักษาเครือ่งปกปิดไว้ใหส้ะอาดและใช้การได้ดี 
(5) ใช้ภาชนะหรืออุปกณ์ทีส่ะอาดส าหรับใส่ของบริโภคหรือเพื่อประกอบปรงุอาหาร 
(6) ใช้วัตถุที่สะอาดห่อหรือใส่ของขาย 
(7) จัดให้มทีี่รองรบัมลูฝอยจากการขายอย่างเพียงพอและถูกสุขลักษณะ 
(8) ไม่ทิ้งเศษชยะมลูฝอยลงบนทีส่าธารณะในขณะทีเ่ร่ขาย 
4.3 ห้ามมิใหผู้้รบัใบอนญุาตหรือผู้ช่วย ท าการเร่ขายในทีซ่ึ่งเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศห้ามไว้ 

     
 
หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่
หรือทางสาธารณะพรอ้ม
หลักฐานที่ท้องถ่ินก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ผู้ที่ได้รบัมอบหมาย 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการได้
ในขณะนั้นให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลกัฐานย่ืน
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยใหเ้จ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและแจง้
สิทธิในการอทุธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพจิารณา
ออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน าให้
ปรับปรงุแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
 
 

20 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแกผู่้
ขออนุญาตทราบเพือ่มารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถ่ินก าหนดหากพ้นก าหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะแก่ผู้ขออนุญาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสัง่
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้การ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 
 

1 วัน กองสาธารณสุข 
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

 กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 0 ฉบับ - 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แผนที่สงัเขป
แสดงที่ตั้ง
จ าหน่ายอาหาร 
(กรณีเร่ขายไม่
ต้องมีแผนที)่ 
 

- 1 1 ฉบับ  

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตและผู้
จ าหน่ายอาหาร
หรือเอกสาร
หลักฐานที่แสดง
ว่าผ่านการอบรม
หลักสูตร
สุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจ าหน่าย
สินค้าประเภท
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  
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16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 

1. การควบคุมแผงลอย 
(ก) จ าหน่ายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าในท่ีหน่ึงท่ีใดโดยปกติ ฉบับละไม่เกิน 500 บาทต่อปี 

2. ควบคุมผู้เร่ขาย 
(ข) จ าหน่ายโดยลักษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกิน  50  บาทต่อปี 
 

ค่าธรรมเนียม- บาท 
หมายเหตุ -(ระบุตามเทศบญัญัติเทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ พ.ศ. 2538)  ได้แก่ เทศบัญญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
 เรื่อง การควบคุมแผงลอย พ.ศ. 2538 และเทศบัญญัติเทศบาลเมืองอ านาจเจริญ เรื่อง ควบคุมผู้เร่ขาย พ.ศ. 2538 
 

 
 
 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
- 
 
 

 
 
 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

https://www.amnartcharoencity.go.th/
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คู่มือส าหรับประชาชน : การขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดเอกชน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ ต าบลบุง่ อ าเภอเมอืงอ านาจเจรญิ   
                              จังหวัดอ านาจเจรญิ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนญุาตจัดต้ังตลาดเอกชน 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมืองอ านาจเจริญ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 
3) กฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

6. ระดับผลกระทบ : บรกิารทั่วไป  
7. พ้ืนท่ีให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเตมิ 

ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ : 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน : 
 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด :  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยท่ีสุด :   
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาดเอกชน  
11. ช่องทางการให้บริการ  

 สถานท่ีให้บริการ  กองสาธารณสุขและสิง่แวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจริญ ต าบลบุ่ง อ าเภอเมืองอ านาจเจริญ 
จังหวัดอ านาจเจรญิ 37000  โทร. 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร  0-4551-1982-3 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น.  
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว้นกระทรวงทบวงกรมราชการส่วนท้องถ่ินหรือองค์กรของรัฐที่ได้จัดตั้ง
ตลาดข้ึนตามอ านาจหน้าที่แต่ต้องปฏิบัติตามข้อก าหนดของท้องถ่ิน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอ บการ                  
ขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถ่ินณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
   (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
   (2) ต้องยื่นค าขอก่อนทีจ่ะประกอบกจิการ 
   (3) สภาพของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์และสุขลักษณะตามกฎกระทรวงว่าด้วย
สุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  

3. ตลาดมี 2 ประเภท ดังนี้ 
(1) ตลาดประเภทที่ 1 ได้แก่ ตลาดที่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้ในส่วนที่  1                           

ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  
(2) ตลาดประเภทที่ 2 ได้แก่ ตลาดที่ไม่มีโครงสร้างอาคาร และมีลักษณะตามที่ก าหนดไว้ในส่วนที่  2                         

ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 
4. ที่ตั้งของตลาดต้องอยู่ห่างไม่น้อยกว่า 100 เมตร จากแหล่งที่ก่อให้เกิดมลพิษ ของเสีย โรงเลี้ยงสัตว์ แหล่งโสโครก     

ที่ก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  อาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพอนามัย เว้นแต่จะมีวิธีการป้องกันที่เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขได้ให้ความเห็นชอบแล้ว 

5. ตลาดประเภทที่ 1 ต้องมีส่วนประกอบของสถานที่และสิ่งปลูกสร้าง คือ อาคารสิ่งปลูกสร้างส าหรับผู้ขายของ ที่ขน
ถ่ายสินค้า ห้องส้วม ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือ ที่เก็บรวบรวมหรือที่รองรับมูลฝอย และที่จอดยานพาหนะ รวมทั้งต้อง
ด าเนินการตามข้อ 7 ข้อ 8 ข้อ 9 ข้อ 10 และข้อ 11 ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  

6. ตลาดประเภทที่ 2 ต้องจัดให้มีสถานที่ส าหรับผู้ขายของ ห้องส้วม ที่ปัสสาวะ อ่างล้างมือ และที่เก็บรวบรวมหรือ                
ที่รองรับมูลฝอย รวมทั้งต้องด าเนินการตามข้อ 13 ข้อ 14 ข้อ 15 และข้อ 16 ตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะ
ของตลาด พ.ศ. 2551  

7. ส าหรับการด าเนินการอื่นๆ ให้เป็นไปตามกฎกระทรวงว่าด้วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551   
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หมายเหต:ุ ข้ันตอนการด าเนินงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รบัเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสรจ็ 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัใบอนญุาตยื่นค า
ขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
พร้อมหลกัฐานที่ทอ้งถ่ิน
ก าหนด 
 

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ยื่นค า
ขอให้แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ด าเนินการหากไมส่ามารถ
ด าเนินการได้ในขณะนั้นให้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิม่เติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 
 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขค าขอหรือไม่
ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนตามที่
ก าหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพรอ่งให้
เจ้าหน้าที่สง่คืนค า
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแหง่
การคืนด้วยและแจง้
สิทธิในการอทุธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ

20 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

 กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะน าให้ปรบัปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 
 
 

ครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออก
ใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมารบั
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ท้องถ่ินก าหนดหากพ้น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจ้งค าสัง่ไม่ออกใบอนุญาต
จัดต้ังตลาดแกผู่้ขออนญุาต
ทราบพร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 

8 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถ่ินไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยงัไม่อาจมีค าสัง่
ไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจง้การ
ขยายเวลาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมส าเนาแจ้ง
ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่งอนุญาต) 
แจ้งใหผู้้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ทอ้งถ่ินก าหนด 
 

1 วัน กองสาธารณสุข
และสิง่แวดล้อม 
เทศบาลเมอืง
อ านาจเจรญิ 

กรณีไม่ช าระตาม
ระยะเวลาที่ก าหนด
จะต้องเสียค่าปรบั
เพิ่มข้ึนอีกร้อยละ 
20 ของจ านวนเงินที่
ค้างช าระ) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 วัน 
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14. งานบริการน้ีผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 1 0 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 
หนังสือรบัรองนิติ
บุคคล 

 

- 1 1 ฉบับ  

4) 

ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มกีารมอบ
อ านาจ) 
 

- 1 1 ฉบับ  

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ีอ านาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหมายอื่น
ที่เกี่ยวข้องเช่น
ส าเนาใบอนุญาต
สิ่งปลูกสร้าง
อาคารหรอื
หลักฐานแสดงว่า
อาคารนั้น

- 0 1 ฉบับ  
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

สามารถใช้
ประกอบการได้
ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุม
อาคาร 

2) 
แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั้ง
ตลาด 

- 1 1 ฉบับ  

3) 

เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆ
ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถ่ิน
ประกาศก าหนด
เช่นใบรับรอง
แพทย์ของผู้ขาย
ของและผู้ช่วย
ขายของในตลาด
หรือหลกัฐานที่
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร
ตามหลกัสูตรที่
ท้องถ่ินก าหนด
เป็นต้น 

- 1 1 ฉบับ  

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดเอกชน ฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม  - บาท 
หมายเหตุ (ระบุตามเทศบัญญัตเิทศบาลเมืองอ านาจเจริญ พ.ศ. 2538) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ติดต่อด้วยตนเอง ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

2) ทางอินเตอรเ์น็ต (https://www.amnartcharoencity.go.th) 
3) ทางโทรศัพท์ 0-4598-9664 ต่อ 2 โทรสาร. 0-4551-1982-3 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 แบบค าขอรบัใบอนญุาต/ต่ออายุใบอนญุาต 

 
 

19. หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

 

วันท่ีพิมพ์ 03/03/2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีเมอืงอ านาจเจรญิ 
เผยแพร่โดย เทศบาลเมอืงอ านาจเจรญิ 

https://www.amnartcharoencity.go.th/


 

 

 

ภาคผนวก








